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टोखा नगरपािलका 

टोखा नगरपािलकाको काया.लय/ारा 0कािशत 

!थानीय राजप+  
ख"ड: ०८                        सं*या: ०१                   िमित: २०८२/०२/०४ 

भाग २ 
 

वीच $वनायक गणेश मि/दर अ3यकोष संचालन स9व/धी काय;$व<ध, 
२०८२   

ूःतावनाः- टोखा नगरपा<लका वडा नं.9,१० र ११ को वीचमा अविःथत 
ू<सJ, ऐ<तहा<सक ःथलको Mपमा रहेको वीच $वनायक गणेश मि/दरको 
ऐ<तहा<सक,धा<म;क,सांःकृ<तक महOव, संःकृ<त र जाऽा-पव;को संर3ण, 
संवJ;न र ूवJ;नबाट यस 3ेऽको सांःकृ<तक मौ<लकताू<त भावी पःुताले 
गौरव महससु गनV वातावरण <सज;ना गनV उदेँयले गणेश मि/दरको <नOय 
पूजा सामामी [यवःथापन, गणेशको खटजाऽा [यवःथापन लगायत मि/दर 
संचालनका ला<ग ॐोत जटुाउन अ3यकोष ःथापना गर] संचालन गन; 
वा^छनीय भएकोले, 
ःथानीय सरकार सaालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा (2) को 
खeड (फ) समेतलाई आधार मानी टोखा नगरपा<लकाको ूशासकhय 
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काय;$व<ध ( <नय<मत गनV) ऐन, २०७५ को दफा ४ ले jदएको अ<धकार 
ूयोग गर]  टोखा नगर काय;पा<लकाको <म<त २०८२/०२/०४ को 
बैठकको <नण;यबाट यो काय;$व<ध बनाई लागू गmरएको छ ।  
 

पmरoछेद-१ 
ूारि9भक 

१. संि3p नाम र ूार9भः- (१) यस काय;$व<धको नाम वीच $वनायक 
गणेश मि/दर अ3यकोष संचालन स9व/धी काय;$व<ध, २०८२  रहेको 
छ ।  

(२) यो काय;$व<ध तMु/त ूार9भ हनेुछ । 
२. पmरभाषाः- <बषय वा ूसqले अकr अथ; नलागेमा, यस काय;$व<धमा- 

(क)  नगरपा<लका भsाले टोखा नगरपा<लकालाई स9झन ुपद;छ । 

(ख)  अuय3 भsाले दफा ६ बमोिजम गठन हनेु अ3य कोष 
संचालक स<म<तको अuय3 स9झन ुपद;छ ।  

(ग) कोष भsाले दफा ३ बमोिजम ःथापना हनेु अ3यकोष स9झन ु
पद;छ ।  

(घ) [याज रकम भsाले वीच $वनायक गणेश मि/दर अ3य कोषमा 
ज9मा भएको साँवा रकमबाट [याज वापत ूाp हनेु रकम 
स9झन ुपद;छ । 

(ङ) सदःय भsाले दफा ६ बमोजम गjठत स<म<तको सदःय 
स9झनपुछ; ।  

(च) सदःय सिचव भsाले दफा ६ बमोिजम गjठत सaालक 
स<म<तको सदःय सिचव स9झनपुछ; ।  

(छ) स<म<त भsाले दफा ६ बमोिजम गjठत वीच $वनायक गणेश 
मि/दर अ3यकोष सaालक स<म<त स9झनपुछ; । 
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(ज) मूल स<म<त भsाले वीच $वनायक गणेश मि/दर पूजाआजा एवं 
जाऽा [यवःथापन मूल स<म<त(गठु{) स9झन ुपद;छ ।  

(झ) बष; भsाले ूOयेक बष;को ौावण १ गते देिख अकr बष;को 
असार मसा/त स9म अव<ध रहेको आ<थ;क बष; स9झन ुपद;छ 
।  

(ञ) वीच $वनायक गणेश मि/दर भsाले टोखा नगरपा<लका वडा 
नं. 9,10 र 11 को वीचमा रहेको वीच $वनायक गणेश 
मि/दर स9झनपुछ; ।  

 
  

पmरoछेद-२ 
अ3यकोष स9ब/धी ~यवःथा 

३. अ3य कोषको ःथापनाः- (१) वीच $वनायक गणेश मि/दरको <नय<मत 
पजुाआजा, जाऽा [यवःथापन लगायत मि/दर संचालन तथा [यवःथापनको 
ला<ग आवँयक पनV ॐोत [यवःथापन गन; एक अ3य कोषको ःथापना 
गmरनेछ ।  

   (2) उपदफा (1) बमोिजम ःथापना हनेु अ3य कोषमा 
नेपाल सरकार, ूदेश सरकार, टोखा नगरपा<लका तथा अ/य $व<भs 
संघसंःथा एवं [यि�हMबाट मूलधन (साँवा रकम) को Mपमा 
अ3यकोषमा ज9मा हनेु गर] ूाp हनेु रकम ज9मा गmरनेछ ।  

४. अ3य कोषको खाता संचालनः- (१) दफा (3) बमोिजम ःथापना हनेु 
अ3य कोषमा ूाp हनेु रकम ज9मा गन; नगरपा<लकाले <सफाmरस गरेको 
नेपाल राÄबैकबाट  ‘क’ बग;को मा/यता ूाp बािणÅय बÇकमा वीच 
$वनायक गणेश मि/दर अ3य कोष नामको एक छुÉै मJुती खाता 
खोÑन ुपनVछ ।  
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 (२) कोषको खाता स<म<तको अuय3, नगरपा<लकाको 
आ<थ;क ूशासन शाखा ूमखु वा <नजले तोकेको लेखा समूहको कम;चार] 
र स<म<तको सदःय सिचवको संय�ु दःतखतबाट सaालन हनेुछ ।  

५. अ3य कोष बाट खच; भ�ुानीः- (1) ःथापना भएको अ3य कोषको 
साँवा रकमबाट ूाp हनेु ~याज रकम माऽ वीच $वनायक गणेश 
मि/दरको <नय<मत पजुाआजा, जाऽा [यवःथापन लगायत मि/दर संचालन 
तथा [यवःथापन स9ब/धी काय; (जःतै,मि/दरको <नOय पूजाआजा, 
सरसफाई, भजन$कत;न, धा<म;क अनÖुान, $व<भs जाऽा, खट/रथजाऽा, 
धा<म;क, सांःकृ<तक काय; आjद) का ला<ग खच; गनु; पनVछ ।  

(2) अ3य कोषको मूलधनको Mपमा ज9मा भएको रकम 

   खच; गन; पाईने छैन ।   

(3) उपदफा (1) बमोिजम खच; गदा; वीच $वनायक गणेश  

मि/दरको संर3ण तथा [यवःथापनका ला<ग $वगतदेिख भई रहेका 
खच;का 3ेऽ, हालको आवँयकता, खच;को उपयो<गता, औिचOय तथा 
ःथानीय माग समेतको आधारमा वीच $वनायक गणेश मि/दरको 
पूजाआजा एवं जाऽा [यवःथापन मूल स<म<त (गठु{) बाट ःवीकृत भएका 
$बयाकलापमा संचालक स<म<तबाट <नण;य गmर खच; गनु; पनVछ ।  

(4)खच; गदा; साव;ज<नक खmरद कानूनको पालना गनु;पनVछ।   

 (५) खच; गदा; पारदशàता, <मत[ययीता एवं ूभावकार]ता  

  अवल9वन गनु; पनVछ ।   

(६) खच; गदा; पेँकh वा सोझै भ�ुानीको Mपमा दफा ४  

  (२) बमोिजम चेक माफ; त गनु;पनVछ । 

(7) बष;भर] ूाp भएको ~याज रकम मuये खच; हनु  

  नसकेमा बष;को अ/Oयमा बाँकh ~याज रकम मूलधनमा थप हनेुछ ।  
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   तर, बष;भर] ूाp हनेु ~याज रकमको २० ू<तशतले हनु आउने 
रकम अ<नवाय; Mपमा मूलधनमा थप गर] बाँकh रकम माऽ खच; गन; 
स$कनेछ ।  

(8) मूलधनबाट ूाp [याज रकमबाट बष;भर]का ःवीकृत  

भएका $बयाकलाप संचालनका ला<ग खच; रकम नपगु हनेु भएमा 
नगरपा<लका तथा अ/य [यि�/<नकाय माफ; त ॐोत [यवःथापन गर] 
$बयाकलाप संचालन गन; स$कनेछ । 

 

पmरoछेद-३ 

स<म<तको गठन, बैठक र अ<धकारस9व/धी [यवःथा 
६. स<म<तको गठनः- (१) अ3य कोषबाट ूाp हनेु ~याज रकम खच; गन; 

एक अ3य कोष सaालक स<म<त गठन हनेुछ ।  
(2)  उपदफा (1) बमोिजम गठन हनेु स<म<तमा देहाय  

बमोिजमका पदा<धकार]हM रहनेछन ्।  

(क) वीच $वनायक गणेश मि/दर पजुाआजा एवं जाऽा 
[यवःथापन मूल स<म<त (गठु{) को अuय3   -अuय3 

(ख) वडा नं. 9, १० र ११ को वडाuय3 -सदःय 

(ग) नगरपा<लकाको आ<थ;क ूशासन शाखा ूमखु 
       -सदःय 

(घ) नगरपा<लका ूशासन शाखाको शाखा ूमखु  
       -सदःय  

(ङ) वडा नं. 9 को वडा सिचव   -सदःय 

(च) वीच $वनायक गणेश मि/दर पजुाआजा एवं जाऽा 
[यवःथापन मूल स<म<त (गठु{)को कोषाuय3   -सदःय 
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(छ) वीच $वनायक गणेश मि/दर पजुाआजा एवं जाऽा 
[यवःथापन मूल स<म<त (गठु{) को सिचव  -सदःय सिचव 

(३)  स<म<तले आवँयकता अनसुार कुनै [यि�, $वशेषä वा  

संःथागत ू<त<न<धलाई स<म<तको बैठकमा आमि/ऽत गन; सãनेछ ।  
७. स<म<तको बैठक स9ब/धी [यवःथाः- (1) स<म<तको बैठक 

आवँयकतानसुार अuय3ले तोकेको <म<त, समय र ःथानमा बःनेछ ।  
(२) स<म<तको बैठक बःने सूचना स<म<तको सदःय सिचवले 
बैठक बःनभु/दा चौ<बस घeटा अगाबै सदःयहMलाई jदन ु
पनVछ ।  

(३) स<म<तको कुल सदःय सåçयाको पचास ू<तशतभ/दा 
बढ]   सदःयहM उपिःथत भएमा स<म<तको बैठकको ला<ग 
गणपूरक संçया मा<ननेछ ।  

(४) स<म<तको बैठकको अuय3ता अuय3ले गनVछ र 
<नजको अनपुिःथ<तमा बैठकमा उपिःथत सदःयहMले 
आफुमuयेबाट छानेको सदःयले बैठकको अuय3ता गनVछ ।  

(५)स<म<तको बैठकमा बहमुतको राय मा/य हनेुछ र मत 
बराबर भएमा अuय3ता गनV ~यि�ले <नणा;यक मत jदनेछ।  

(६) स<म<तको बैठकबाट भएका <नण;यहM अuयाव<धक गर] 
राè ुपनVछ । स<म<तको <नण;य पिुःतका सदःय सिचवको 
िज9मामा रहनेछ ।  

(७) स<म<तको <नण;य स<म<तको अuय3 र सदःय सिचवले 
ूमािणत गनVछन ्।  

(८) स<म<तको बैठकस9व/धी अ/य काय;$व<ध स<म<त आफÇ ले 
<नधा;रण गरेबमोिजम हनेुछ ।  



पाना 7 ज%मा 10 
 

८.   स<म<तको काम,कत;[य र अ<धकारः (१) दफा ६ बमोिजम गjठत 
स<म<तको काम,कत;[य र अ<धकार देहाय बमोिजम हनेुछः 

(क)  स9वJ <नकायहMसँग सम/वय गर] वीच $वनायक गणेश 
मि/दरको ऐ<तहा<सक,धा<म;क तथा सांःकृ<तक महOवलाई 
संर3ण,संवJ;न तथा ूवJ;न गनV काय;मा कोषबाट ूाp 
~याज रकमको अ<धकतम ्पmरचाल गनV, 

(ख)  वीच $वनायक गणेश मि/दरको संर3ण तथा 
[यवःथापनका ला<ग $वगतदेिख भई रहेका खच;का 3ेऽ, 
हालको आवँयकता, खच;को उपयो<गता, औिचOय तथा 
ःथानीय माग समेतको आधारमा वीच $वनायक गणेश 
मि/दरको पूजाआजा एवं जाऽा [यवःथापन मूल स<म<त 
(गठु{) बाट ःवीकृत भएका $बयाकलापमा खच; गनV । 

(ग) <मत[ययी एवं पारदशà तवरले हनेु गर] साव;ज<नक खmरद 
काननुको पालना गर] खच; गनV ।  

(घ) अ3य कोषको नाममा बÇक खाता खोल] खाता सaालन 
गनV, 

(ङ) वीच $वनायक गणेश मि/दरको अ3य कोषबाट खच; हनेु 
गर] बष;भर] संचालन गmरने $बयाकलाप तजु;मा गर] 
ःवीकृ<तको ला<ग मूल स<म<त सम3 पेश गनV ।  

(च) मूल स<म<तले jदएको सझुाब सÑलाह पालना गनV ।  

(छ)  मूल स<म<तलाई खच;को लेखा राè तथा  लेखापर]3ण 
काय;मा सहिजकरण गनV, 

(ज) वीच $वनायक गणेशको संःकृ<त संर3णका समम 
[यवःथापनका अ/य आवँयक काय;हM गनV-गराउने । 

(२) उपदफा (१) मा लेिखएका काम, कत;[य र  
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अ<धकार बाहेकका कुनै <बषयमा तOकाल काय; गनु;पनV भएमा 
स<म<तको <नण;य बमोिजम हनेुछ ।  

पmरoछेद-४ 
काम, कत;[य र अ<धकार स9ब/धी [यवःथा 

९. अuय3को काम,कत;[य र अ<धकारः- अuय3को काम,कत;[य र 
अ<धकार देहाय बमोिजम हनेुछः 

(क)  बैठकको अuय3ता गनV र <नण;य ूमािणत गनV, 
(ख)  स<म<तको बैठक बोलाउने, 
(ग)  स<म<तको बैठकमा मत बराबर भएमा <नणा;यक मत jदने, 

१०. सदःय सिचवको काम,कत;[य र अ<धकारः- (१) स<म<तको 
ूशासकhय ूमखुको Mपमा समेत काय; स9पादन गन; सदःय सिचवको 
[यवःथा हनेुछ ।  

(२)सदःय सिचवले देहायका काय;हM गनु;पनVछः- 

(घ) स<म<तबाट भएका <नण;य काया;/वयन गनV-गराउने,  

(ङ) स<म<तको <नण;य र ूच<लत काननु बमोिजम खmरद काय; गनV- 
गराउने, 

(च) खच;को ॐेःता तथा अ/य कागजात सरुि3त राè,े 
(छ) लेखा राè ेतथा लेखा पर]3ण गराउने, 
(ज) स<म<तले तोकेका अ/य काय;हM गनV । 

 
पmरoछेद-५ 

$व$वध 
११. लेखा र लेखा पर]3णः-  (१) कोषबाट ूाp हनेु ~याज रकमको 

आय [ययको लेखा महालेखा पर]3कबाट तो$कएको ढाँचामा रािखनेछ ।  
(2) आय[ययको वा$ष;क लेखापर]3ण महालेखा 
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पर]3कबाट गराउन ुपनVछ ।  

(3) नगरपा<लकाले <नय<मत र आकिःमक Mपमा जनुसकैु  

बखत कोषको $हसाब $कताब <नर]3ण गन;, जाँoन वा जचँाउन सãनेछ।  

(4) कोषको संचालन र [यवःथापनको स9पूण; जवाफदे$हता 
स<म<तमा रहने छ ।  

(५) कोषमा ज9मा भएको साँवा रकम, ूाp भएको ~याज  

रकम र खच;को $ववरण मूल स<म<त तथा नगरपा<लकाले <नय<मत Mपमा 
साव;ज<नक गनु;पनVछ । 

१२. साँवा रकम थपः- (1) अ3य कोषमा मूलधन (साँवा) को Mपमा 
नगरपा<लकाको तफ; बाट ज9मा गmरएको रकममा नगरपा<लकाले वा अ/य 
[यि� वा संघ संःथाबाट  जनुसकैु बेला मूलधनमा रकम थप गन; 
स$कनेछ । 

१३. सम/वय स9ब/धी [यवःथाः- (1) मूल स<म<तले वीच $वनायक 
गणेश मि/दरको <नOय पूजाआजा, सरसफाई, भजन$कत;न, धा<म;क 
अनÖुान, $व<भs जाऽा, खट/रथजाऽा संःकृ<त संर3ण, संवJ;न, ूवJ;न 
तथा [यवःथापन स9ब/धी काय;हM गदा; नेपाल सरकार, ूदेश सरकार, 
टोखा नगरपा<लका अ/य $वषयस9बJ <नकाय तथा स9बJ संघसंःथाका 

 

ू<त<न<ध, <बशेषäहM र ःथानीय समदुायसँग आवँयकता अनसुार 
छलफल, अ/त$बया, रायपरामश; ूाp गन; आवँयक सम/वय गन; 
सãनेछ ।  

(2)कोषको संचालन र [यवःथापन स9व/धमा नगरपा<लकाले  

स<म<त तथा मूल स<म<तलाई आवँयक <नदVशन jदन सãनेछ ।सो को 
पालना गनु; स<म<त तथा मूल स<म<तको कत;[य हनेुछ।   
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(३) कोषको संचालन र [यवःथापनको िशलिशलामा कुनै  

द$ुवधा उOपs भएमा नगरपा<लका र स<म<तको आपसी समझदार]बाट 
समाधान गmरनेछ ।  

१४. संशोधनः- (१) यस काय;$व<धमा नगरकाय;पा<लकाले आवँयकता 
अनसुार संशोधन गन; सãनेछ । 

१५. बाधा अëकाउ फुकाउः- (1) यस काय;$व<धको काया;/वयनको 
िशलिशलामा बाधा उOपs भई तOकालै <नण;य गनु; पनV देिखएको तर 
तOकाल नगरकाय;पा<लका बैठक नबःने अवःथामा नगरूमखुबाट बाधा 
अëकाउ फुकाउन स$कनेछ ।  

(२) उपदफा (1) बमोिजम बाधा अëकाउ फुकाएको 
<बषयलाई तOकाल बःने नगरकाय;पा<लका बैठकबाट अनमुोदन गराउन ु
पनVछ ।  

१६. ूच<लत काननु बमोिजम हनेुः (१) यस काय;$व<धमा लेिखएको कुरा 
बाहेक अ/य कुरा ूच<लत काननु बमोिजम हनेुछ ।  

(२) यस काय;$व<धमा उÑलेिखत <बषय ूच<लत काननुसँग 
बािझएमा बािझएको हदस9म अमा/य हनेुछ । 

 
 
 
 

आ5ाले, 
शरे बहादरु िब सी 

@मखु @शासकBय अिधकृत 
@माणीकरण िमित: २०८२/०२/०४   


